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1. Wprowadzenie do dokumentu- definicje

Celem niniejszej Instrukcji jest dostarczenie niezbednych informacji oraz
wytycznych dotyczqcych przeprowadzenia procesu wyborczego, nalezy jg czytaé
tacznie z dokumentacjg uzytkowania aplikacji do gtosowania.

Wyrazenia uzyte w dokumencie nalezy interpretowac zgodnie z ponizszymi
definicjami:

e Administrator danych — Naczelna Rada Lekarska oraz okregowe rady
lekarskie w zakresie danych osobowych zgromadzonych w systemie
gtosowania elektronicznego, zwane wspdlnie wspdtadministratorami
danych.

e Administrator globalny systemu - Przewodniczqcy Krajowej Komisji
Wyborczej.

e Administrator OIL (Administrator lokalny systemu)- Przewodniczqcy
Okregowej Komisji Wyborczej.

e Administrator techniczny — Administrator systemodw informatycznych
Naczelnej Izby Lekarskiej, odpowiadajqcy za prawidtowe dziatanie systemu
pod wzgledem technicznym i koordynujqcy Dziat IT NIL.

e Dane osobowe - wszelkie informacje dotyczqce zidentyfikowanej lub
mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej, przy czym osoba mozliwa do
zidentyfikowania to osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowad¢ na podstawie identyfikatora, takiego jak imie, nazwisko,
numer identyfikacyjny, dane o lokalizagji, identyfikator internetowy, lub na
podstawie jednego bqgdz kilku czynnikdw okreslajgcych jej tozsamosé
fizycznq, fizjologicznq, genetyczng, psychiczng, ekonomicznq, kulturowq lub

spoteczng.

e Przetwarzanie danych - kazda operacja Ilub zestaw operagji
wykonywanych  na danych  osobowych, zaréwno w  sposdb
zautomatyzowany, jak i niezautomatyzowany, takich jak zbieranie,
rejestrowanie, organizowanie, porzqgdkowanie, przechowywanie,
adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglqgdanie,

wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub
innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tqczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie.




e Uzytkownik - osoba fizyczna, ktéra w ramach wykonywania swoich
obowiqzkdéw lub realizowania uprawnien uzyskuje dostep do systemu
gtosowania elektronicznego, zgodnie z petnionq rolg.

e Rola w systemie gtosowania elektronicznego - staty, niezmienny zbidr
uprawnien w réznych obszarach systemu, np. administrator globalny,
administrator lokalny, sekretariat OIL.

e Hasto do systemu gtosowania elektronicznego - cigg znakdéw, uzywany
podczas  bezposredniego  logowania do  systemu  gtosowania
elektronicznego. Stosowane hasta muszq by¢ silne, to znaczy: sktadac sie z
minimum 12 znakdw, zawierac duze i mate litery, cyfry oraz znaki specjalne.
Uzytkownikowi nie wolna ujawniac ani udostepniac¢ hasta.

2. Zalecenia techniczne- jak zorganizowad prace komis;ji?

Zalecenia techniczne dotyczq sposobu wykorzystywania urzqdzen oraz systemdw
informatycznych niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia wybordw.
Celem tych zalecen jest stworzenie spdjnych ram, ktére umozliwig cztonkom kazdej
komisji wyborczej fachowe przeprowadzenie dziatan zwigzanych z
przygotowaniem i realizacjq procesu wyborczego.

Zalecenia te majq na celu:

e Ustalenie jednolitych standardéw dla wszystkich komisji wyborczych, co
przyczyni sie do ujednolicenia praktyk oraz procedur na kazdym etapie procesu
wyborczego.

e Zapewnienie odpowiednich zasobdw i wsparcia technicznego dla cztonkdw
komisji, co jest niezbedne do efektywnego petnienia ich obowigzkdw.

e Zdefiniowanie kluczowych zasad organizacji pracy w komisjach wyborczych, w
tym podziatu rél, procedur gtosowania oraz metod kontroli i weryfikacji
wynikdw.

Wymagania techniczne dla stacji roboczych w OIL i lokalach wyborczych,
umozliwiajgcych gtosowanie online oraz prace komisji skrutacyjne;.

Rekomendacje dla stacji roboczej w OIL i delegaturach, umozliwiajqcej gtosowanie:

Stacja robocza z dostepem do sieci Internet, umozliwiajgca korzystanie z
przeglgdarki internetowej Chrome, Edge lub Safari, posiadajgca mozliwosé
wprowadzania danych do elektronicznych formularzy oraz interakcje uzytkownika
z systemem poprzez wskazywanie i wybieranie obiektdw na ekranie.



Stacja robocza powinna spetnia¢ wymagania cyberbezpieczenstwa adekwatne do
oszacowanego przez OIL ryzyka wystgpienia incydentéw bezpieczenstwa
majgcych wptyw na nieuprawniony dostep do danych osobowych oraz na
mozliwos¢ sfatszowania wybordw.

Rekomendacje dla stacji roboczej w lokalu wyborczym, przeznaczonej dla
komisji skrutacyjnej:

Wymagania takie jak dla stacji umozliwiajqcej gtosowanie. W celu przyspieszenia
obstugi pracy komisji skrutacyjnej mozliwe jest wykorzystanie czytnika koddéw
kreskowych (1D). W celu jego wykorzystania czytnik musi by¢ obstugiwany przez
przygotowangq stacje roboczg i umozliwia¢ wprowadzenie skanowanych danych
do formularza w zainstalowanej przeglqgdarce internetowe].

Przygotowanie lokalu wyborczego:

Lokal wyborczy powinien zapewniac tajnosé gtosowania, tj. tatwo dostepne
miejsca umozliwiajqgce kazdemu wyborcy nieskrepowane zapoznanie sie z kartami
do gtosowania oraz ich wypetnienie w sposéb niewidoczny dla innych oséb, w
takiej liczbie, aby zapewnic sprawny jego przebieg.

Nie przewiduje sie obowiqzku przygotowania w lokalu wyborczym ostonietych
kabin do gtosowania, lecz wazne jest aby miejsca przeznaczone do gtosowania
spetniaty swojg funkcje, tzn. zapewniaty tajnosé gtosowania.

Miejsca przeznaczone do oddawania gtosu powinny by¢ wyposazone w przybory
do pisania.

W widocznym miejscu w lokalu wywiesza sie informacje o sktadzie komisji oraz o
godzinie otwarcia lokalu, nalezy takze umiesci¢ plakaty informacyjne o sposobie
gtosowania.

W dniu wyboréw zaleca sie cztonkom komisji wyborczej noszenie w widoczny
sposdb identyfikatoréw z imieniem i nazwiskiem oraz funkcjg petniong w komisji.

3. Nadawanie uprawnien administratorom

Problemy i zapytania techniczne mozna zgtaszaé¢ pod numerem lub adresem
e-mail umieszczonym na stronie nil.org.pl

e Rola administratora globalnego systemu przystuguje wytqgcznie
Przewodniczgcemu Krajowej Komisji Wyborcze;.



e Przewodniczqcy KKW otrzymuje z dziatu IT NIL uprawnienia do
administrowania systemem (administrator globalny systemu wyborczego).

e Przewodniczqcy KKW sktada mailowy wniosek o utworzenie konta dla
administratora lokalnego bgdz przypisanie takiej roli do istniejgcego konta.

e Whniosek zawiera¢ musi: imie i nazwisko, numer PWZ, adres email, numer
telefonu na ktdéry zostanie przekazane hasto.

Nie dopuszcza sie mozliwosci dostepu do systemu innej osobie spoza oséb
wskazanych w Regulaminie wyboréw.

e lLogowanie do systemu przez administratora lokalnego odbywa sie za
pomocq przeglgdarki internetowej. Logujemy sie za pomocq nastepujqcych
domen, przydzielonych dla kazdej izby lekarskiej:

wybory.bialystok.nil.org.pl
wybory.bielsko-biala.nil.org.pl
wybory.bydgoszcz.nil.org.pl
wybory.gdansk.nil.org.pl
wybory.gorzow.nil.org.pl
wybory.katowice.nil.org.pl
wybory.kielce.nil.org.pl
wybory.krakow.nil.org.pl
wybory.lublin.nil.org.pl
wybory.lodz.nil.org.pl
wybory.olsztyn.nil.org.pl
wybory.opole.nil.org.pl
wybory.plock.nil.org.pl
wybory.poznan.nil.org.pl
wybory.rzeszow.nil.org.pl
wybory.szczecin.nil.org.pl
wybory.tarnow.nil.org.pl
wybory.torun.nil.org.pl
wybory.warszawa.nil.org.pl
wybory.wroclaw.nil.org.pl
wybory.wojsko.nil.org.pl
wybory.zielona-gora.nil.org.pl

wybory.koszalin.nil.org.pl



wybory.czestochowa.nil.org.pl
wybory.nil.org.pl — dla KKW
(Administrator Gtéwny)

e Szczegdtowe informacje o sposobie logowania wraz z instrukcjg
uzytkowania zostaty opisane w ,instrukcji uzytkowania systemu”.

W razie watpliwosci lub problemoéw technicznych, zawsze warto skonsultowa¢é
sie z dziatem informatycznym.



4. Informacja Krajowej Komisji Wyborczej o instrukcjach dotyczgcych
uczestnictwa w wyborach i zasadach gtosowania

W fazie przedwyborczej, przed rozpoczeciem procesu wyborczego danej kadencji
oraz planowanq wysytkg pakietéw wyborczych umozliwiajgcych gtosowanie,
zaleca sie aby kazda okregowa izba lekarska zamiescita informacje na stronie
www - komunikat dla lekarzy o koniecznosci sprawdzenia swoich danych w
rejestrze i ewentualnej aktualizacji.

Przyktadowa tres¢ komunikatu:

W zwiqzku ze zblizajgcymi sie wyborami, zwracamy sie z prosbg aktualizacje
swoich danych w rejestrze lekarzy.

Sprawdz swéj numer telefonu, adres zamieszkania, adres do korespondenciji,
miejsce pracy, adres e-mail.

Jednoczesnie przypominamy, iz aktualizacja danych jest ustawowym obowiqgzkiem
lekarzy.

Zaleca sie utworzenie dedykowanej zaktadki na stronie www izby, w ktdrej bedq
publikowane na biezqgco komunikaty dotyczgce wybordw w tym zwiqzane z:
podziatem na rejony wyborcze, kalendarzem wyborczym, danymi rejestrowymi i
innymi, instrukcjq logowania do systemu gtosowania elektronicznego.

Po zamieszczeniu w tej zaktadce (rdwniez w BIP) informacji o uczestnictwie w
wyborach i zasadach gtosowania, procedurach przenosin pomiedzy rejonami,
zgtaszania kandydatur na delegatéw na okregowy zjazd lekarzy oraz listy
cztonkdw rejondw wyborczych w systemie gtosowania elektronicznego, OKW w
terminie 7 dni od publikacji, powiadamia o tym fakcie, kazdego cztonka rejonu
wyborczego w oparciu o dane zawarte w okregowym rejestrze lekarzy i lekarzy
dentystéw poprzez: poczte elektroniczng, albo przez serwis SMS albo listem
zwyktym.

Przyktadowa tres¢ komunikatu:
Szanowna Kolezanko/ Szanowny Kolego.

Na stronie internetowej OIL zamieszczono instrukcje dotyczqce udziatu w
wyborach delegatéw na okregowy zjazd lekarzy X kadencji, a w systemie
gtosowania elektronicznego listy cztonkéw rejondw wyborczych. Zapoznaj sie z
informacjami i sprawdz czy jestes we wtasciwym rejonie.




Kazdy gtosujgcy lekarz ma prawo zagtosowac w jednym z trzech, niezaleznych
trybdw w zaleznosci od preferencji.

Regulamin wybordéw, jako nowy sposdb wprowadza mozliwosé gtosowania
poprzez system gtosowania elektronicznego.

Mechanizmy logowania do systemu gtosowania elektronicznego:

Podstawowym sposobem logowania lekarza do systemu wyboréw jest wezet
krajowy. Po zalogowaniu nastepuje bezposrednie przeniesienie do aplikacji
wyborcze;.

System umozliwia potwierdzenie tozsamosci z wykorzystaniem bezposrednio
aplikacji mObywatel. W tym celu uzytkownik wybiera opcje z sekcji “Rejestracja”
Po zeskanowaniu kodu QR z wykorzystaniem aplikacji mObywatel w telefonie i
potwierdzeniu tozsamosci, automatycznie zostanie pobrany dokument w formacie
.pdf, zawierajqcy informacje o waznosci konta wraz z wygenerowanym hastem.

Lekarz moze réwniez zalogowad sie do systemu glosowania elektronicznego w
siedzibie Izby za pomocg swojego konta (utworzonego przez administratora OIL).
Woybranie tej opcji pozwala na logowanie z uzyciem numeru PESEL lub PWZ oraz
wczesniej wygenerowanego hasta.

Logowanie za pomocqg konta domenowego w domenie @nil.org.pl jest
przeznaczona dla szczegdlnych rél wystepujgcych w procesie wyborczym
(administrator OIL, przewodniczgcy komisji skrutacyjnej, sekretariat OIL)
natychmiastowo wywotuje przekierowanie na strone aplikagiji.

Tryb gtosowania elektronicznego:

W trakcie gtosowania elektronicznego, na ekranie powitalnym, cztonek danego
rejonu wyborczego posiada informacje o trwajgcych wyborach oraz opcje: “Przejdz
do wyboréw”. Po kliknieciu w ten przycisk zostaje on przekierowany do
gtosowania. Jesli lekarzowi zostata juz wydana karta do gtosowania lub jezeli
zagtosowat juz elektronicznie to taka opcja nie bedzie juz dla niego dostepna.

W aplikacji przyjeto, ze cztonek rejonu moze oddacd 3 rodzaje gtosow:

1) gtos wazny - w momencie gdy zaznaczy minimum 1 kandydata i nie wiecej
niz zatozono w gtosowaniu;
2) gtos pusty - gtos w ktérym nie zaznaczyto sie zadnego kandydata;



3) gtos niewazny - gtos w ktérym zaznaczyto sie wiecej kandydatéw niz
przewidziano w gtosowaniu.

Przed wystaniem kazdego z tych rodzajéw gtoséw, uzytkownik jest
poinformowany jakg czynnos¢ wykonuje i musi jg zatwierdzié. Takie podejscie
zapobiega przestaniu przypadkowego gtosu.

Po zagtosowaniu na ekranie gtdwnym panelu lekarza/lekarza dentysty pojawia sie
informacja o przestanym gtosie i niemozliwe jest juz zagtosowanie przez niego
ponownie.

Tryb gtosowania osobistego:

Jesli cztonek rejonu nie zagtosowat jeszcze w wyborach elektronicznie, moze
pobra¢ od przewodniczgcego komisji skrutacyjnej karte do gtosowania.
Wykonanie tej akcji zablokuje jednak lekarzowi lub lekarzowi dentyscie oddanie
gtosu w formie elektronicznej. Karty do gtosowania po wypetnieniu sq wrzucane
do urny.

Tryb gtosowania korespondencyjnego:

W gtosowaniu korespondencyjnym gtos oddawany jest poprzez przestany przez
OKW listem zwyktym dedykowany pakiet gtosowania korespondencyjnego.

Przekazany pakiet zawiera:

e karte do gtosowania (po wypetnieniu karty, umieszczamy jg w
nieoznakowanej kopercie wewnetrznej);

e nieoznakowang koperte wewnetrznqg (po umieszczeniu karty, koperte
nalezy zakleid);

e oznakowanq i optacong koperte zewnetrznq (zwrotnq) ktéra jest opatrzona
danymi zgodnie ze wzorem opisanym ponizej; (zaklejong koperte
wewnetrzng umieszczamy w oznakowanej kopercie zewnetrznej a
nastepnie jg zaklejamy).

¢ instrukcje gtosowania w rejonie wyborczym.

Przyktadowy tekst instrukgji:



WYBORY DELEGATOW NA OKREGOWY ZJAZD LEKARZY

Cztonek rejonu wyborczego moze oddac gtos wytqcznie w drodze jednego z nastepujqcych

trybow:

1) w trybie gtosowania osobistego, poprzez oddanie gtosu w lokalu wyborczym na wydanej
karcie do gtosowania, poprzez umieszczenie w wyznaczonych obszarach znaku "X” przy
wybranych kandydatach w liczbie nie wiekszej niz liczba dostepnych mandatéw w danym
gtosowaniu;

2) w trybie gtosowania korespondencyjnego, poprzez oddanie gtosu na otrzymanej
w pakiecie gtosowania korespondencyjnego karcie do gtosowania, poprzez umieszczenie
w wyznaczonych obszarach znaku “X” przy wybranych kandydatach w liczbie nie
wiekszej niz liczba dostepnych mandatéw w danym gtosowaniu;

3) w trybie gtosowania elektronicznego, poprzez oddanie gtosu w systemie gtosowania
elektronicznego, poprzez zaznaczenie wyznaczonych obszardw pdl dotyczgcych
wybranych kandydatéw w liczbie nie wiekszej niz liczba dostepnych mandatéw w danym
gtosowaniu;

Przestanie cztonkom rejonu wyborczego pakietu gtosowania korespondencyjnego
rozpoczyna tryb gtosowania korespondencyjnego i elektronicznego.

Gtosowanie osobiste odbywa si€ W.......cc. v , W AN , W godz. e

Na Twdéj gtos (korespondencyjny) czekamy do dnia .......ccceeue.
(o zachowaniu terminu decyduje data wptywu koperty do okregowej komisji wyborczej)

Zasady gtosowania w trybie gtosowania korespondencyjnego:

Po otrzymaniu na wskazany adres materiatéw wyborczych, zapozna;j sie z listg kandydatéw,
i na karcie do gtosowania dokonaj wyboru przez wstawienie w polu przy nazwisku
wybranego kandydata/ wybranych kandydatéw znaku ,x” .

Liczba wskazan nie moze by¢ wieksza niz liczba mandatéw okreslona dla danego rejonu
wyborczego. Informacja o liczbie mandatéw znajduje sie na karcie do gtosowania.

Karte do gtosowania nalezy umiesci¢ w nieoznakowanej kopercie.

Nieoznakowang koperte zawierajqgcq karte do gtosowania nalezy wtozy¢ do wiekszej koperty
—z adresem Okregowej Komisji Wyborczej OIL w ...................

Po zaklejeniu tej koperty nalezy w zaznaczonym polu na jej odwrocie przystawic pieczgtke
lekarskq oraz sie podpisac.

Koperte nalezy wystac pocztq (przesytka jest juz optacona — prosimy nie nakleja¢ znaczka)
lub dostarczyé do siedziby OKW W ...

Jezeli nie zagtosujesz w trybie korespondencyjnym, mozesz jeszcze oddaé gtos osobisty
(poprzez karte do gtosowania wrzuconqg do urny wyborczej lub za pomocg systemu
gtosowania elektronicznego).

Komunikaty dotyczgce wybordw sq dostepne na stronie Www........ccoceevereceeenene w
zaktadce......



Gtos oddany w trybie korespondencyjnym przekazuje sie Ilub przesyta
korespondencyjnie do okregowej komisji wyborczej na jej adres w
nieprzekraczalnym terminie przez niq ustalonym.

O przyjeciu pakietu wyborczego opréocz wzgledéw formalnych decyduje data
wptywu koperty do OKW.

Brak pieczqgtki lekarskiej i/lub podpisu lekarza w wyznaczonym miejscu na kopercie
lub  uszkodzenie koperty zewnetrznej, umozliwiajgce wyjecie koperty
nieoznakowanej, uznaje sie za nieuczestniczenie w gtosowaniu w trybie
gtosowania korespondencyjnego.

Niewykorzystane pakiety wyborcze i koperty zewnetrzne z wykorzystanych
pakietow, ktére zostaty dostarczone do izby lekarskiej stanowig dokumentacje
wyborczq i powinny zostac¢ archiwizowane zgodnie z regulacjami rozdziatu 8
Regulaminu wybordéw. Archiwizacji podlegajg réwniez puste koperty zewnetrzne z
ktérych gtosy trafity do urny wyborcze;.

Niewykorzystane pakiety wyborcze i koperty zewnetrzne stanowiq dokumentacje
zgromadzenia wyborczego. Komisja skrutacyjna przekazuje je do okregowej
komisji wyborczej wraz z dokumentacjg wybordw.

Wzér koperty zewnetrznej zostat okreslony w Uchwale Nr 3/25/IX Krajowej
Komisji Wyborczej z dnia 11 stycznia 2025 r. w sprawie okreslenia wzordéw kart
do gtosowania oraz kopert. (LINK)

5. Informacja Krajowej Komisji Wpyborczej o instrukcjach
dotyczqgcych procedur przenosin pomiedzy rejonami i tworzenia
nowego rejonu na whniosek

Dane przekazywane z okregowego rejestru lekarzy do Centralnego Rejestru
Lekarzy nie zawsze posiadajg przypisany witasciwy rejon wyborczy dla
konkretnego lekarza lub lekarza dentysty, zgodnie z adresem zamieszkania lub
miejscem pracy. Z tego powodu przed pierwszym zainicjowaniem wyboréw w
Okregowej Izbie Lekarskiej, jej cztonkowie mogq zmieniad rejony. Kazdy cztonek
danego rejonu wyborczego moze wystqpi¢ do okregowej komisji wyborczej
0 umieszczenie go na liscie innego, utworzonego dla jego grupy zawodowej rejonu
wyborczego, w ktérym zamierza uczestniczy¢ w wyborach (biernie lub czynnie).
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Nie jest mozliwe przeniesienie sie lekarza do rejonu lekarsko-dentystycznego i
odwrotnie.

Przyjmowanie wnioskdw o zmiane rejonu odbywa sie w formie papierowe;j i
elektroniczne;.

Whniosek o zmiane rejonu wyborczego  mozna ztozy¢ elektronicznie po
zalogowaniu sie do systemu gtosowania elektronicznego (zwanego dalej
systemem) lub wnioskujgc na pismie z wykorzystaniem formularza, do
odpowiedniej okregowej komisji wyborczej w terminie 30 dni od opublikowania w
systemie list cztonkdw rejondw wyborczych.

Na pisemny wniosek grupy lekarzy lub lekarzy dentystow albo lekarzy i lekarzy
dentystéw moze zosta¢ utworzony nowy rejon wyborczy, w ktérego sktad bedq
wchodzi¢ wnioskujgcy lekarze/lekarze dentysci.

OKW przyjmie wniosek, jezeli w dniu jego rozpatrzenia spetnione sq tqcznie trzy
warunki:

1) grupa lekarzy liczy przynajmniej tyle oséb ile wynosi minimalna liczba
cztonkdéw rejonu wyborczego okreslona w uchwale ORL;

2) przeniesienie do nowo utworzonego rejonu nie spowoduje zmniejszenia
liczebnosci rejondw wyjsciowych tej grupy lekarzy ponizej przyjetego
uchwatg ORL minimum;

3) wniosek podpisujq wszyscy lekarze/lekarze dentysci pretendujqgcy do
nowego rejonu wyborczego, przy czym wniosek musi wptyng¢ do OKW nie
pdzniej niz 30 dni od daty opublikowania list cztonkdéw rejondw wyborczych
w systemie.

W przypadku wystania wniosku drogq pocztowq, data stempla pocztowego nie
jest brana pod uwage.

O mozliwosci sprawdzenia opublikowanych list i ewentualnej zmiany rejonu
wyborczego, OKW informuje kazdego cztonka izby okregowej poprzez e-mail,
SMS-em lub listownie. Okregowe izby lekarskie nie publikujq list cztonkdéw rejonéw
wyborczych w biuletynach informacyjnych, w BIP ani na ogdlnodostepnych
stronach internetowych prowadzonych przez dangq izbe. Listy sq dostepne jedynie
w systemie gtosowania elektronicznego i w siedzibie Izby. Po uptywie
30 dni od daty opublikowania list w systemie gtosowania elektronicznego
mozliwos¢ zmiany rejonu zostaje w systemie zamknieta. Tym samym nie jest
mozliwe przeniesienie do innego rejonu wyborczego poza tym terminem, w trakcie
trwania kadencji.
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System lub - w przypadku wniosku pisemnego OKW — odmawia przeniesienia do
innego rejonu wyborczego w sytuacji, gdy po takiej zmianie rejon wyjsciowy
zmniejszytby liczebnos¢ cztonkédw ponizej wartosci ustalonej w Regulaminie
wyboréw. W przypadku wielu wnioskdw o przeniesienie z tego samego rejonu
wyborczego, decyduje kolejnosé zgtoszen.

Szczegotowe informacje o sposobie przenosin miedzy rejonami z poziomu
Administratora lokalnego i wykonania poszczegdlnych czynnosci w systemie
gtosowania elektronicznego jak i o samym sposobie tworzenia w systemie nowego
rejonu wyborczego zostaty opisane w ,instrukcji uzytkowania systemu”.
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Wzory wnioskow papierowych zostaty okreslone w Uchwale Nr 4/25/1X Krajowej
Komisji Wyborczej z dnia 11 stycznia 2025 r. w sprawie okreslenia wzoréw
dokumentéw wymaganych do realizacji proceséw wyborczych. (LINK)

6. Informacja Krajowej Komisji Wpyborczej o postepowaniu
okregowej komisji wyborczej w wyborach w rejonie

Krajowa Komisja Wyborcza w drodze uchwaty przyjmuje kalendarz wyborczy,
uwzgledniajqcy realizacje poszczegdlnych czynnosci procesu wyborczego w
odpowiednim zakresie czasowym.

Gtosowanie w rejonie wyborczym odbywa sie w trzech réwnowaznych trybach:
trybie gtosowania osobistego, trybie gtosowania korespondencyjnego, trybie
gtosowania elektronicznego.

Szczegotowy opis schematu dziatania OKW w wyborach w rejonie:

Schemat dziatania przedstawia ,krok po kroku” przejscie procesu wyborczego.
Dodatkowo prosze zwrdci¢ uwage na numeracje na poszczegdlnych kafelkach.
Kazdy numer odpowiada poszczegdlnym dziataniom w systemie gtosowania
elektronicznego.

1- Przewodniczqcy Krajowej Komisji Wyborczej przekazuje do dziatu IT NIL
whniosek o utworzenie kont dla administratorow OIL (role administratora OIL
petni przewodniczqgcy OKW).

2- Podziat na rejony wyborcze realizuje OKW w systemie FINN OIL w fazie
przedwyborcze;.

3- Przewodniczqcy OKW jako administrator OIL w systemie gtosowania
elektronicznego dokonuje importu danych dla OIL z FINN, nastepnie
weryfikuje i dokonuje niezbednych zmian na listach rejondéw.

4- Zatwierdzenie przez Przewodniczqcego OKW w roli administratora OIL
sktadu osobowego wszystkich rejonéw wyborczych OIL w systemie
wybordw.

5- W systemie gtosowania elektronicznego, wnioski o zmiane rejondw
akceptowane sq automatycznie przez system. System nie realizuje
przenosin do rejonu niezgodnego z grupq zawodowq wnioskujgcego
lekarza/lekarza dentysty oraz wnioskdw ztozonych po terminie
przeznaczonym na zmiane rejonu.
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6- Przewodniczqcy OKW w roli administratora OIL w systemie gtosowania
elektronicznego, moze utworzy¢é nowy rejon jedynie przed rozpoczeciem
wyboréw w ktérymkolwiek z rejonédw w OIL, wprowadzajgc dane dotyczqce
nazwy rejonu, kodu, rodzaju a nastepnie przenoszqc lekarzy z innych
rejonéw, dodajqgc lub importujgc z pliku CSV. Szczegdty dotyczqce
ograniczen znajdujg sie w instrukcji uzytkownika.

7- Przewodniczqcy OKW w roli administratora OIL w systemie gtosowania
elektronicznego, inicjuje pierwsze wybory w rejonie.

8- Kazde kolejne wybory réwniez wymagajg zainicjowania rozpoczecia
wybordw.

9- W momencie utworzenia nowych wyboréw w rejonie istnieje mozliwosé
zalogowania sie lekarza lub lekarza dentysty z rejonu do systemu wybordow
i zgtoszenia w systemie swojej kandydatury. Status zgtoszenia mozna
Sledzi¢ na liscie swoich wnioskdw.

10- Kandydatéw zgtoszonych papierowo i spetniajgcych wymagania formalne
Przewodniczgcy OKW w roli administratora OIL wprowadza do systemu
gtosowania elektronicznego.

11- Termin zgtaszania kandydatur jest monitorowany przez system. Zgtaszanie
kandydatur jest blokowane automatycznie po osiggnieciu daty
wprowadzonej przez Przewodniczqgcego OKW.

12- Uruchomienie gtosowania przez Przewodniczgqcego OKW w roli
administratora OIL w systemie gtosowania elektronicznego jest mozliwe po
spetnieniu tgcznie ponizszych warunkéw:

— Kandydatury zostaty wprowadzone i zatwierdzone (musi mingc
réwniez data zgtaszania kandydatéw, podana przez administratora
OIL przy inicjacji wyborow);

— Przewodniczqcy KKW przestat do Przewodniczqcego OKW klucz
publiczny dla wyboréw w danym rejonie, a Przewodniczgcy OKW
wprowadzit klucz publiczny odpowiedni dla danego rejonu do
systemu gtosowania elektronicznego;

— Zgtoszona zostata minimum jedna kandydatura.

Wybory startujg w momencie osiggniecia daty wskazanej przy inicjacji
wyboréw. Stworzenie pierwszych wyboréw w OIL zakoriczy mozliwosc
przenoszenia cztonkdw pomiedzy rejonami wyborczymi oraz zablokuje
mozliwos¢ modyfikacji parametréw wybordéw.

13- Przewodniczqcy OKW przekazuje wniosek do dziatu IT NIL o zatozenie
konta dla pracownika sekretariatu OIL, ktére bedzie wykorzystywane do
tworzenia w systemie indywidualnych kont dla lekarzy/lekarzy dentystéw
do aplikacji wyborczej.

Hasto wygenerowane do konta przez sekretariat wazne jest godzine.
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14- Inicjowanie korespondencji seryjnej (po zatwierdzeniu rejondw wyborczych
bedzie mozna dla kazdego z rejonéw wyeksportowadé dane do finna w celu
umozliwienia zrealizowania korespondencji seryjnej na dotychczasowych
zasadach).

15- Wprowadzenie przez przewodniczgcego OKW w roli administratora OIL do
systemu gtosowania elektronicznego danych przewodniczgcego oraz
cztonkdéw komisji skrutacyjnej. Przekazanie do dziatu IT NIL przez
przewodniczqcego OKW informacji niezbednych do zatozenia konta lub
przypisania uprawnien w istniejgcym koncie dla przewodniczgcego komis;ji
skrutacyjne;j.

Whiosek powinien zawierac nastepujgce informacje:
— imie i nazwisko;
— wiasciwq OIL;

— numer PW/Z;
— numer telefonu komdérkowego celem przekazania hasta;
— UUID  (Universally Unique Identifier - 36-znakowy ciqgg

alfanumeryczny, ktéry jest uzywany do identyfikacji lekarza/lekarza
dentysty w systemie). UUID mozna pobraé¢ z systemu gtosowania
elektronicznego z poziomu przeglqgdu danego rejonu wyborczego;

— czasookres waznosci posiadanych uprawnien (data otwarcia lokalu).

Sktad komisji skrutacyjnej powinien by¢ znany min. 3 dni przed otwarciem lokalu
wyborczego tak, aby dziat IT NIL miat mozliwos¢ utworzenia konta
przewodniczgcego komisji  skrutacyjnej. Dziat IT NIL przekazuje
przewodniczgcemu OKW loginy i hasta utworzone dla przewodniczgcych
komisji skrutacyjnych.

Przewodniczqgcy komisji skrutacyjnych dokonujg zmiany hasta podczas
pierwszego logowania w systemie gtosowania elektronicznego.

16- Wybory rozpoczynajg sie w momencie osiggniecia daty wskazanej przy ich
inicjowaniu i koriczq sie w godzinie zamkniecia lokalu wyborczego.

Rozpoczecie pracy przez komisje skrutacyjnqg

17-Po zamknieciu lokalu wyborczego, Komisja skrutacyjna przelicza gtosy.
Nastepnie przewodniczqcy komisji skrutacyjnej generuje protokdt z prac
komisji (wydruk z systemu lub wypetnienie formularza papierowego),
uzupetnia go i przekazuje przewodniczgcemu OKW. Nastepnie
Przewodniczgcy OKW odszyfrowuje wyniki wybordw i generowany jest
protokdt z wyboréw w rejonie (implementacja kluczy prywatnych).
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Schemat dziatania okregowych komisji wyborczych w wyborach w rejonie
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Schemat dziatania okregowych komisji wyborczych w wyborach w rejonie (LINK)
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7. Informacja Krajowej Komisji Wyborczej o postepowaniu
komisii skrutacyinej w wyborach w rejonie

Zasady przeprowadzenia wybordw w rejonie wyborczym okresla zatqcznik do
Regulaminu wyborédw do organdéw i w organach izb lekarskich oraz tryb
odwotywania cztonkéw tych organdw.

Integralng czesc niniejszej instrukcji stanowi schemat dziatania komisji skrutacyjnej
w rejonie wyborczym, ktéry opisuje ,krok po kroku” przeprowadzenie gtosowania.

Do obowigzkdéw komisji skrutacyjnej rejonu wyborczego nalezy:

zapewnienie tajnosci gtosowania przeprowadzanego w  rejonie
wyborczym;

weryfikacja mozliwosci wydania kart do gtosowania w gtosowaniu w
trybie osobistym; (Jezeli cztonek rejonu nie zagtosowat w trybie
gtosowania elektronicznego moze pobrad od Przewodniczqgcego komisji
skrutacyjnej karte do gtosowania)

uniemozliwienie oddania gtosu w innym trybie niz ten, z ktérego cztonek
rejonu wyborczego juz skorzystat;

wydawanie, za pisemnym potwierdzeniem na liscie cztonkdw rejonu
wyborczego kart do gtosowania i potwierdzanie oddania gtosu przez
cztonkdw tego rejonu;

przyjmowanie od okregowej komisji wyborczej gtoséw cztonkdw rejonu
wyborczego oddanych w trybie gtosowania korespondencyjnego i
umieszczanie ich w urnie;

okreslanie poprawnosci ztozonych gtoséw w trybach gtosowania
korespondencyjnego oraz osobistego;

zliczanie oddanych gtoséw w trybach gtosowania korespondencyjnego i
osobistego;

sporzqdzenie i podpisanie protokotu gtosowania;

zwrécenie do OKW sprzetu elektronicznego wraz z dokumentacjq
wybordw.

Do obowigzkéw Przewodniczqgcego komisji skrutacyjnej rejonu wyborczego

nalezy:

przejecie od OKW gtoséw oddanych w trybie korespondencyjnym,
pozostatej dokumentacji wyborczej i sprzetu elektronicznego (§ 11

18




zatqgcznika do Regulaminu wyboréw) oraz danych do logowania w
systemie;

e obstuga systemu gtosowania elektronicznego w lokalu wyborczym;

e ogtoszenie rozpoczecia gtosowania w trybie gtosowania osobistego oraz
zakonczenia gtosowania w rejonie wyborczym;

e wrzucenie do urny po weryfikacji (patrz nizej) gtoséw przekazanych w
trybie gtosowania korespondencyjnego i potwierdzenie tego faktu podpisem
na liscie oraz w systemie.

Weryfikacja gtoséw oddanych korespondencyjnie

Procedura ma na celu sprawdzenie czy cztonek rejonu wyborczego zagtosowat

wczesniej elektronicznie lub czy pobrat karte do gtosowania w lokalu. W takim

przypadku gtos oddany korespondencyjnie nie trafia do urny i zostaje odtozony do
archiwizacji. Po zeskanowaniu z koperty zewnetrznej kodu kreskowego z numerem

PWZ lub jego recznym wpisaniu, system odpowiednio klasyfikuje przestany gtos.

W gdérnym prawym rogu ekranu wyswietli sie informacja o tym, czy dang koperte

nalezy wrzuci¢ do urny czy zarchiwizowad. Po weryfikacji wszystkich kopert

generowane sq 3 listy: lista wszystkich kopert, lista kopert do urny i lista kopert do
archiwizacji.

e Po zakorniczeniu gtosowania wyjecie kopert z urny i rozpoczecie zliczania
gtoséw i wprowadzenie ich do systemu.

e Zatwierdzenie zakonczenie wyboréw, potwierdzenie obecnosci cztonkdédw
komisji skrutacyjnej, dodanie ewentualnych uwag do protokotu zakonczenie
pracy komisji skrutacyjnej, a nastepnie wydrukowanie wygenerowanego
protokotu i jego podpisanie.

Na wsparcie dziatu IT NIL komisja skrutacyjna moze liczy¢ w dniach roboczych
w godzinach miedzy 8.00-20.00.
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Schemat dziatania komisji skrutacyjnej w rejonie wyborczym
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Schemat dziatania komisji skrutacyjnej w rejonie wyborczym (LINK)
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8. Instrukcja postepowania komisji skrutacyjnej w lokalu
wyborczym w sytuacji nagtego braku dostepu do systemu
obstugi wyboréw

W przypadku braku dostepu do systemu nie ma mozliwosci sprawdzenia czy
cztonek rejonu wyborczego zagtosowat wczesniej w trybie elektronicznym i czy w
zwiqzku z tym mozna mu wydad w lokalu wyborczym karte do gtosowania albo
czy uznac za wazny przekazany gtos w trybie korespondencyjnym. Dodatkowym
utrudnieniem moze by¢ brak mozliwosci wygenerowania elektronicznego
protokotu komisji skrutacyjne;j.

e W momencie braku dostepnosci systemu nalezy niezwtocznie skontaktowad
sie z przewodniczqcym OKW, ktdry kontaktuje sie z dziatem IT NIL w celu
weryfikacji i potwierdzenie sprawnosci/braku sprawnosci sytemu.

e W przypadku potwierdzenia braku dostepu do systemu, nalezy zastosowad
procedure awaryjna:

o Cztonkowi rejonu wyborczego nalezy wydad karte do gtosowania i dwie
nieoznakowane koperty.

o Po umieszczeniu przez gtosujgcego karty do gtosowania w pierwszej
kopercie (zgodnie z Regulaminem), catos¢ gtosujqcy umieszcza w
dodatkowej kopercie, na ktdrej zapisuje swoje imie, nazwisko oraz numer
prawa wykonywania zawodu.

o Koperty sq przekazywane komisji skrutacyjnej i nie umieszczane w urnie
wyborczej do czasu mozliwej ich weryfikacji w systemie. Jezeli okaze sig
po weryfikacji, ze gtosujgcy w trybie osobistym zagtosowat wczesniej w
trybie elektronicznym, gtos taki podlega archiwizacji.

o Pozostate waznie oddane gtosy po wyjeciu z zewnetrznej opisanej
koperty umieszczane sq w urnie wyborcze;.

e Jezeli brak dostepu do systemu bedzie trwat do czasu zamkniecia lokalu
wyborczego:

o Przewodniczgcy komisji  skrutacyjnej powiadamia telefonicznie
przewodniczqcego okregowej komisji wyborczej o zaistniatej sytuacji i w
uzgodnieniu z nim przenosi niezwtocznie catg dokumentacje wraz z
niezweryfikowanymi gtosami oddanymi w lokalu wyborczym do miejsca
z dostepem do systemu;

o komisja skrutacyjna loguje sie do systemu, przystepujgc do weryfikacji
waznosci gtosdéw i ich liczenia zgodnie z regulaminem.

e Catq sytuacje (wraz z godzing poczqgtku braku dostepu do systemu i godzing
przywrdcenia tqcznosci) nalezy szczegdtowo opisaé w uwagach, w
protokole komisji skrutacyjne;.

e Jezeliliczenie gtoséw nastgpito poza lokalem wyborczym, nalezy réwniez to
zaznaczy¢ w protokole z podaniem doktadnej lokalizacji tego miejsca.
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e Integralng czesc instrukcji stanowi schemat procedury awaryjnej.

Rozpoczecie pracy komisji skrutacyjnej

dostepnosc
systemu

WPROWADZENIE
PROCEDURY
AWARYINEJ

asobistym i dalsza praca zgodnie 2
Regulaminem wyborow

przeniesienie do mjejsca
z dostepem do systemu

Schemat procedury awaryjnej (LINK)
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https://nil.org.pl/uploaded_files/documents/doc_1740554956_schemat-procedury-awaryjnej.pdf

9. Informacja Krajowej Komisji Wyborczej o przebiegu procedury
wyboréw delegatéow na okregowy zjazd lekarzy w przypadku
opisanym w par. 20 ust.3

W przypadku, gdy w wyniku przeprowadzonych wybordéw nie wybrano delegatéw
na okregowy zjazd lekarzy, przeprowadza sie kolejne wybory na wakujgce
mandaty w rejonach wyborczych, w ktérych nie wybrano delegatéw lub w ktérych
nie wszystkie mandaty zostaty obsadzone, do czasu wybrania wtasciwej liczby
delegatow.

Wybory, odbywajq sie wytgcznie w trybie gtosowania elektronicznego.

Zebranie zgromadzenia wyborczego odbedzie sie poprzez system gtosowania
elektronicznego.

W trakcie procedury wyborczej nie bedzie mozliwe oddawanie gtoséw w innym
trybie niz poprzez system gtosowania elektronicznego. Wpyklucza sie
gtosowanie w rejonie wyborczym w trybie gtosowania osobistego i
korespondencyjnego.

Lista kandydatéow na delegatéw w wyborach powinna by¢ ponownie ustalona i
moze uwzgledniaé¢ nowych kandydatéw. Kandydata na delegata na okregowy
zjazd lekarzy zgtasza sie do okregowej komisji wyborczej w terminie i miejscu przez
niq ustalonym lub w tozsamym terminie w systemie gtosowania elektronicznego.

Szczegdtowe warunki dotyczqce zgtoszenia sie kandydata okresla § 17
Regulaminu wybordw.

W ustawieniach systemu, data otwarcia i zamkniecia lokalu wyborczego musi by¢
taka sama. Jako godzine otwarcia i zamkniecia nalezy wpisaé godz. 23.59.

Dla drugiej tury wyboru jest to czynnos¢ wytqcznie techniczna wymagana przez
system.

Data otwarcia i zamkniecia lokalu jest tozsama z zakoriczeniem gtosowania w
trybie gtosowania elektronicznego.

W kolejnym dniu komisja skrutacyjna loguje sie do systemu i generuje protokét.

Na wsparcie dziatu IT NIL komisja skrutacyjna moze liczy¢ w dniach roboczych
w godzinach miedzy 8.00-20.00.
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10. Informacja Krajowej Komisji Wyborczej o przebiegu procedury
wyboréw w przypadku ponownych wyboréw w okregu wyborczym

Zainicjowanie ponownych wybordow jest mozliwe w przypadku gdy sqd lekarski
postanowienie stwierdza niewaznosé wybordéw i wygasniecie mandatu w zakresie
objetym protestem.

Inicjacja ponownych wyboréw przeprowadza sie w trybie i na zasadach
przewidzianych w Regulaminie wyboréw. Wtasciwa komisja wyborcza (na
podstawie postanowienia) ogtasza ponowne wybory. Proces wyborczy
rozpoczyna sie od nowa.

Gtosowanie odbywa sie we wszystkich trzech trybach.

11. Procedura odszyfrowywania wyboréw

Po zakoriczeniu pracy komisji skrutacyjnej Administrator Okregowej Izby Lekarskiej
(funkcja przypisana Przewodniczgcemu OKW) dokonuje odszyfrowania gtoséw
elektronicznych po zaimplementowaniu do systemu przez Przewodniczgcego KKW
klucza prywatnego NIL (przypisanego do danych wyboréw) i po wprowadzeniu
klucza prywatnego OIL, przekazanego przez Przewodniczqgcego KKW.

Wyniki wyboréw sq zawarte w zaktadce ,dokumenty” w postaci plikéw do
pobrania.

24




12. Postepowanie z plikami certyfikatow bezpieczenstwa

Pliki certyfikatéw bezpieczenstwa zwane dalej kluczami sq to pliki z rozszerzeniem
.pem, ktére wspomagajq utrzymanie tajnosci gtosowania w przebiegu procedury
wyborcze;.

Przyktadowy plik klucza: K9.007-61_key_public_stepl.pem

W nazwie tego pliku K9.007 oznacza numer rejonu wyborczego, a 61 kod izby
okregowej (w tym przyktadzie OIL w Opolu)

Dla potrzeb aplikacji wyborczej zastosowano 3 rodzaje kluczy osobno dla kazdego
rejonu wyborczego:

e klucz publiczny OIL - stuzy do szyfrowania bazy danych gtosowan w rejonie;

e klucz prywatny OIL - stuzy do odszyfrowania bazy danych gtosowan w rejonie;

e klucz prywatny NIL - wspétdziata z kluczem prywatnym OIL przy procesie
odszyfrowywania.

Klucze OIL wprowadza administrator lokalny systemu w odpowiednim momencie
do aplikacji wyborczej. Klucz publiczny OIL przed uruchomieniem mozliwosci
gtosowania elektronicznego, klucz prywatny OIL na etapie prac OKW po
zakonczeniu dziatalnosci komisji skrutacyjnej. Klucz prywatny NIL wprowadza
Przewodniczgcy KKW (administrator globalny) na wniosek przewodniczqcego
OKW po zakonczeniu wyboréw w danym rejonie.

Poniewaz kazdy rejon wyborczy ma osobne klucze, przy wprowadzaniu ich do
systemu wyborczego nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na wiasciwe dopasowanie
kluczy. Nalezy zawsze sprawdzi¢, czy w nazwie pliku .pem jest zawarty numer
witasciwego rejonu wyborczego, do ktérego ten klucz nalezy. Czynnos¢ wczytania
kluczy jest nieodwracalna. Wprowadzenie niewtasciwych dla danego rejonu kluczy
moze spowodowad¢ brak mozliwosci odszyfrowania wynikéw gtosowania
i uniemozliwi¢ zakonczenie wybordw w takim rejonie. System wyboréw
rozpoznaje, czy wprowadzany jest klucz o prawidtowej nazwie, dedykowany dla
danego OIL i danego rejonu wyborczego.

Fizycznie klucze dla poszczegdlnych OIL generowane sq przez Przewodniczqcego
KKW lub osobe przez niego uprawniong na nosniku wymiennym w formie folderéw
ZIP zabezpieczonych hastem.

Wygenerowanie kluczy i przekazanie nastepuje na wniosek przewodniczgcego
OKW do Przewodniczqgcego KKW zawierajgcy adres email na jaki majg zostad
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wystane klucze szyfrujgce i numer telefonu komdrkowego na ktérego przekazane
zostanie hasto do otwarcia zaszyfrowanego pliku zawierajgcego klucze.

Przed rozpoczeciem wyborow w okregach, Przewodniczgcy KKW przesyta
kazdemu przewodniczgcym OKW odpowiednie foldery z kluczami OIL poprzez e-
mail, a hasta dostepowe do tych folderéw w formie SMS na jego telefon
komodrkowy.

Po wprowadzeniu kluczy do systemu wyborczego, otrzymane od
Przewodniczqcego KKW pliki kluczy mozna skasowaé. W przypadku potrzeby
powtdrzenia wyborédw w danym rejonie bedg utworzone i przestane nowe
komplety kluczy.

13. Szczegdétowe instrukcje przechowywania i digitalizacji
dokumentacji z procesdw obejmujgcych prace Krajowej Komisji
Wyborczej oraz okregowych komisji wyborczych

Szczegotowa instrukcja zostata okreslona w Uchwale Nr 6/25/IX Krajowej
Komisji Wyborczej z dnia 11 stycznia 2025 r. w sprawie szczegétowych instrukgji
przechowywania i digitalizacji dokumentacji z proceséw obejmujqgcych prace
Krajowej Komisji Wyborczej oraz okregowych komisji wyborczych. (LINK)
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https://nil.org.pl/uploaded_files/documents/doc_1738664422_szczegolowe-instrukcje-przechowywania-i-digitalizacji-dokumentacji.pdf

